
DAI HOC THAI NGUYEN CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI:¢T NAM
TRUONG D~I HQC NONG LAM DQc l~p - TV do - H~nh phuc

sf>: 1;{" IQD-DHNL Thai Nguyen, ngay {; thang J ndm 2020

QUYETDJNH
Ban hanhQuy djnh tuy~ndung lao dQng hQ'p dang

Truong D~i hQC Nong Lam

areu TRUONG TRUONG D~I HQC NONG LAM

Can cu Nghi dinh s6 311CP ngay 41411994cua Chinh phu "Vlv thanh. ldp Dai h(JC
Thai Nguyen";

Can cu Thong tu s6 10120201IT-BGDDT ngay 141512020cua Bt} trutrng so Giao
due va Dao tao ban hanh Quy chi t6 chirc va hoat at}ng cua Dai hoc vung va cac co So'
giao due dai hoc thanh vien;

Can cu Quyit dinh s6 2424IQD-DHTN ngay 22/10/2015 cua Giam a6c Dai h9C
Thai Nguyen Vlv Ban hanh quy dinh nhiem V,?" quyen han cua Dai h(JCThai Nguyen, cdc
co So' giao due dai hoc thanh vien va dan vi true thuoc;

Can cu Bt} ludt Lao at}ng;
Can cu Nghi dinh s6 1612015IND-CP, ngay 1410212015 cua Chinh phu vJ viic

quy ajnh ca chi t1!chu cua aan vj S1!nghi¢p cong lejp;
Xet aJ nghj cua Truang phong Hanh chinh - T6 chuc.

QUYETDJNH

J)i~u 1. Ban hfmh kern theo Quy€t dinh nay Quy dinh tuy~n d\mg lao d9ng hqp
d6ng TruOngD~ihQcNang Lam - D~ihQcThaiNguyen.

J)i~u 2. Quy€t dinh nay co hi~u l\!'ctir ngay ky va thay th€ Quy dinh da dUQ'cban
hanh t~iQuy€t dinh s6 527/20 12/QD-TCCB ngay 11 thang 5 narn 2012 v~vi~cban hanh
tieu chufrnva quy trinh tuy~n d\mg can b9 hqp d6ng.

J)i~u 3. Cac ang Truong phong Hanh chinh - T6 chuc, Thli tru6'ng cac don vi va
cac ca nhan co lien quan chiu trach nhi~rnthi hanh quyStdinh nay.

Nai nhejn:~
- Nhu di€u 3 (T/h);
- Luu VT, TCCB.
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D~IHOCTHAINGUYEN
TRUONG D~I HQC NONG LAM

CONG HoA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
flQc l~p - Tl}'do - H~nh phiic

QUYDJNH
V~ tuyen dung lao dQng hop dang

ciia Tru(rng fl~i hoc N8ng Lam, fl~i h(}cThai Nguyen

(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6: 6)6/QD-DHNL, ngay 6 thang 8ndm 2020
cua Hieu truong truang Dai h9C Nang Lam).

Clurong I
NHUNG QUY flJNH CHUNG

fli~u 1. Pham vi di~u chinh va d8i tUQ'ngap d1}ng
1. Van ban nay quy dinh vS tuyen dung lao d<)nghop d6ng cua Truong

Dai h9CNong Lam, Dai h9CThai Nguyen (sau day viet t~t la Truong DHNL).
2. Van ban nay duoc ap dung cho cac irng vien tham gia tuyen dung, ky

hop d6ng lao d<)ngvoi Truong DHNL. Quy dinh nay khong ap dung d6i voi cac
dan vi tu chu tl1JCthuoc tnrong,

fli~u 2. Can crr tuy~n dung hop dang lao dQng
1. Viec tuyen dung hop d6ng lao d<)ngphai can err vao chirc nang, nhiem

vu, nhu c~u cong viec, vi tri vi~c lam, tieu chu~n chuc danh nghS nghi~p va quy
tiSn luang cua Nha truOng.

2. H~ng nam, cac dan vi xac dinh vi tri, s6 luqng c~n tuy6n d\lng tren cO'
sa danh gia thgc tr~ng d<)ingfi, kh6i luqng cong vi~c hi~n t~i, dinh huang phat
tri6n d<)ingfi cua dan vi; dS xu~t kS ho~ch tuy6n d\lng cho timg vi tri gui vS Nha
truOng vao thang 1~ (qua B<)ph~n T6 chuc Can b<) - Phong Hanh chinh T6
chuc). Can cu vao ke ho~ch tuyen d\lng cua cac dan vi, Nha truOng xem xet giao
chi tieu, s6 luqng va diSu chinh cho phil hqp.

3. Vi~c tuy6n d\lng phai can cu quy dinh cua Lu~t Giao d\lc d~i h9C, B<)
lu~t Lao d<)ngva cac van ban huang dfin thi hanh.

fli~u 3. Nguyen t~c tuy~n d1}nghQ'pdang lao dQng
1. Dam bao sg Hinh d~o cua Dang uy va sg th6ng nh~t quan ly cua Ban

Giam hi~u Nha truOng; dam bao vi~c su d\lng ngu6n kinh phi g~n v6i hi~u qua
cong tac;

2. Phat huy tinh chu d<)ngva tg chiu trach nhi~m cua truang dan vi trong
tuy6n d\lng nhan 19c lam vi~c t~i dan vi;

3. Dam bao tinh cong khai, minh b~ch, cong b~ng, khach quan, c~nh tranh
va dung phap lu~t;

4. Tuy6n Ch9n dung nguai, dap (mg yeu c~u cua vi tri vi~c lam, co tinh
dSn cac d6i tuqng Uti tien thea quy dinh. ~
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:Di~u4. Tieu chuAn chung
1. La cong dan Viet Nam hoac nguoi mroc ngoai thuong tru a Viet Nam

(con thai han visa trong thai gian hop d6ng) , co ly lich ra rang, co
pham chfit dao dire t6t;

2. Co sire khoe t6t;
3. Co trinh dQngoai ngfr, tin hoc phil hop voi vi tri tuyen dung;
4. Co van bang, chirng chi dao tao, chirng chi hanh nghe phil hop voi vi

tri viec lam;
5. Khong trong thai gian thi hanh ky lu~t til khien trach tro len hoac dang

bi truy ciru trach nhiem hinh sir.

:Di~u5. Tieu chuAn cl} th~
1. Tieu chuan dBi wli giiing vien
a) Co Bang t6t nghiep thac si' tro len phil hop voi voi nganh/chuyen nganh

dang ky dir tuyen (tnroc do phai t6t nghiep dai hoc chinh quy dat loai kha tro
len) hoac co B~ng tiSn sy phil hop voi voi nganh/chuyen nganh dang kY dg
tuySn nSu t6t nghi~p d~i hQc lo~i trung binh ho~c t6t nghi~p d~i hQc h~ vila lam
vila hQc, h~ lien thong d~t lo~i gioi tra len. D6i vai nguai duqc dao t~o a cac co
sa giao d\lc d~i hQc nuac ngoai thi B~ng phai duqc BQ Giao d\lc va Dao t~o
thfim dinh va cong nh~n b~ng tuang duang phil hqp vai yeu c~u tuySn d\lng.

b) Co chUng chi ngo~i ngu tiSng Anh trinh dQB 1 qu6c tS thea tieu chufin
chau Au ho~c chUng chi qu6c tS khac tuang duang tra len. Nguai dg tuySn co
b~ng t6t nghi~p th~c si, tiSn si a nuac ngoai thuQc cac thu tiSng: Nga, Trung,
Anh, Phap, Duc, Nh~t, B6 Dao Nha, Tay Ba Nha, Han Qu6c duqc miSn ngo~i
ngu khi dang kY tham dg thi tuySn.

c) Co chUng chi Ung d\lng cong ngh~ thong tin co ban ho~c tuang duang
tra len (khong ap d\lng d6i vai Ung vien chuyen nganh cong ngh~ thong tin).

d) Co chUng chi b6i duang nghi~p V\l su ph~m cho giang vien trong cac
co sa giao d\lc d~i hQC.

2. Tieu chuan dBi vui chuyen vien, nghien cfru vien va tlfO'ng dlfO'ng
khtic (kS toan vien, thu vi~n vien, kY su ... ).

a) Co b~ng t6t nghi~p d~i hQc tra len; chuyen nganh phil hqp vai yeu c~u
tuySn d\lng va vi tri vi~c lam;

b) Co chUng chi quan ly Nha nuac chuang trinh chuyen vien;
c) Co trinh dQ ngo~i ngu tiSng Anh thea khung nang 19c trinh dQ ngo~i

ngu b~c 2, trinh dQA2 thea tieu chufin Chau Au ho~c tuang duang tra len;
d) Co chUng chi Ung dl,lllgcong ngh~ thong tin co ban ho~c tuang duang

tra len (khong ap d\lng d6i vai Ung vien chuyen nganh cong ngh~ thong tin).
3. Tieu chuan dBi vui nhan vienph{lc V{l
a) Co van b~ng, chUng chi nghS phil hqp vai vi tri cong vi~c tuySn d\lng;
b) SU d\lng duqc mQt ngo~i ngu ph\lc V\l cong vi~c (nSu c~n);
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c) Co chirng chi irng dung cong nghe thong tin co ban hoac tuong dirong
(neu c~n).
4. Nhiing nguui sau diiy dUf/c uu tien kj hop dang lao d{jng:

- Ngiroi dan tQc it ngiroi;
- Nu (d6i voi cac vi tri viec lam phil hop cho ca nam va nfr);
- Nguoi khuyet t~t (dam bao thuc hien diroc cac cong viec phil hop

voi vi tri viec lam).
Cac tnrong hop uu tien khac thuc hien thea quy dinh hien hanh cua Nha mroc.
Di~u 6. Hinh tb ....c tuy~n dung
Nha tnrong tuyen dung bang hinh thirc xet tuyen hoac thi tuyen thong qua

viec danh gia he, sa va kiem tra chuyen mon cua nguoi du tuyen.
Di~u 7. H3 SO'tuy~n d \lng
He, sa tuyen dung duoc l~p thanh 02 bQ,bao ge,m:
1. Dan xin viec;
2. Sa ySu ly lich co dan anh 3 x 4 (co xac nh~ cua ca quan co tham quySn);
3. Ban sao B&ng t6t nghi~p va bang di@msau d~i hQc, d~i hQc, trung hQc

chuyen nghi~p, hQc nghS (nSu co); ch(mg chi ngo~i ngu, tin hQc thea quy dinh
(ban sao co cong ch(mg).

Truang hgp co van b&ng, chUng chi, kSt qua hQc t~p do ca sa dao t~o
nuac ngoai c~p phai dugc cong chUng dich thu~t sang tiSng Vi~t. B&ng t6t
nghi~p d~i hQc, th~c si, tiSn si phai dugc C\lCQuan ly ch~t lugng, BQGiao d\lC
va Dao t~o cong nh~, b&ng t6t nghi~p ph6 thong trung hQc phai dugc Sa Giao
d\lc va Dao t~o cong nh~n.

4. Gi~y kham suc khoe (do B~nh vi~n ho~c Trung tam y tS c~p huy~n tra
len c~p co thai h~n khong qua 06 thang);

5. 02 anh 4 x 6;
6. Ban sao gi~y khai sinh (co cong chUng);
7. Ban t\I nh~n xet, danh gia vS phim ch~t chinh tri, d~o duc, trinh dQva

nang l\Ic chuyen mon, nghi~p V\l, qua trinh cong tac va cac hinh thuc khen
thuang (nSu co).

CbU'O'ngII
QUY TRINH TUYEN DVNG H<}PDONG LAO DQNG

Di~u 9. Quy trinh tuy~n d\lng hQ'pd3ng lao dQng
Th\Ic hi~n thea cac buac sau:
Buac 1:Xac ainh nhu cdu, xay dt:mg k~ hoc;zchtuydn d'{Jng
Can cu van vi tri vi~c lam va nhu c~u c~n tuy@ndl)ng lao dQng cua cac

dan vi, Phong Hanh chinh T6 chuc tham muu xay d\Illg kS ho~ch tuy@nd\lng
trinh Ban Giam hi~u phe duy~t. 1
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Buoc 2: Thong baa tuyen dung va tiep nhdn h6 sa
Can cir vao kS hoach tuyen dung, Phong Hanh chinh T6 chirc dang thong

bao tuyen dung lao dQng tren Website cua Nha tnrong. NQi dung thong bao ghi
r5: s6 IUQ'Ilg,vi tri viec lam tuyen dung, tieu chuan, diSu kien, thai gian, dia
diSm tiSp nhan h6 sa cua nguoi dang ky du tuyen.

Phong Hanh chinh T6 clnrc thu nhan h6 sa theo quy dinh,
Butrc 3: Thdm dinh xet duyet h6 sa.
Phong Hanh chinh T6 clurc t6ng hQPdanh sach, phan loai h6 sa theo vi tri

tuyen dung, l~p danh sach cac irng vien du diSu kien, tieu chuan du tuyen va
cong khai tren website cua Nha tnrong.

Butrc 4. T6 chuc xet tuyen/thi tuyen
HQi d6ng tuyen dung giri thong bao trieu t~p irng vien du tuySn, thong bao

C\l thS nQi dung va hinh thilc xet tuySnithi tuySn, nQi dung thi chuyen mon
nghi~p V\l chuyen nganh, thai gian va dia diSm t6 chilc thi cho cac ilng vien co
du diSu ki~n dl,fthi.

Buac 5. Thong baa kit qua trung tuyin
Tron~ thai h~n 15 ngay kS til ngay nh~n d!1qc kSt qua xet tuySnithi tuySn

cua HQi dong tuyen d\lng, Phong Hanh chinh To chilc thong bao gui thong bao
cong nh~n kSt qua trung tuySn b~ng van ban t6i nguai dl,ftuySn qua dUOngbUll
di~n theo dia chi rna nguai dl,ftuySn da dang kY va thong bao cong khai tren tren
Website cua Nha truOng.

Ch~m nh~t la 20 ngay lam vi~c kS til ngay cong b6 kSt qua tuySn d\lng,
nguai trung tuySn hqp d6ng lao dQng phai dSn ky hQP d6ng lam vi~c va nh~
nhi~m V\l theo quy dinh cua Nha truOng. Qua thai h~n tren, nguai trung tuySn
khong dSn ky hgp d6ng lam vi~c thi Hi~u tru6ng co quySn huy b6 kSt qua
trung tuySn.

Di~u 10. H9i dAng tuy~n d1}ng
1. HQi dAng tuySn d\lng gAm co 05 ho~c 07 thanh vien, bao gAm:
a. Chu !ich HQi dAng la Hi~u tru6ng ho~c Pho Hi~u tru6ng duqc Hi~u

tru6ng uy quyen.
b. Pho Chu tich HQi dAng la Pho Hi~u tru6ng ho~c Tru6ng phong Dao

t~o, ho~c Tru6ng phong Hanh chinh T6 chilc.
c. Uy vien kiem thu kY HQi dAng la Tru6ng phong ho~c Pho tru6ng phong

Hanh chinh T6 chilc ph\l trach cong tac t6 chilc can bQ.
d. Cac uy vien khac la nhfrng nguai co chuyen mon, nghi~p V\l lien quan

dSn vi tri tuySn d\lng.
2. HQi dAng tuySn d\lng lam vi~c theo nguyen t~c t~p thS, kSt lu~n theo da

s6 va co nhi~m V\l t6 chilc xet tuySnithi tuySn theo quy dinh. Giai quySt khiSu
n~i, t6 cao trong qua trinh t6 chilc xet tuySnithi tuySn theo quy dinh cua phap lu~t.

3. Nhfrng nguai la cha, m<;!,anh, chi, em ruQt cua nguai tham gia dl,f
tuySn, nhfrng nguai la cha, m<;!,anh, chi, em ruQt cua ben vq ho~c chAng, vq
ho~c chAng cua nguai dl,ftuySn va nhfrng nguai dang trong thai gian bi xem xet rt"
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xir ly kY luat hoac dang thi hanh quyet dinh kY lu~t khong diroc tham gia van
HQi d6ng tuyen dung.

J)i~u 11. HQ'p dAng thir vi~c
1. Can cir van kSt qua bung tuyen, Hieu tnrong co thS ky hop d6ng thir

viec, Thai gian thir viec din cir van tinh ch~t va mire dQphirc tap cua cong viec,
chi duoc thir viec mot lfin d6i voi mot cong viec va dam bao cac diSu kien sau
day:

- Khong qua 60 ngay d6i voi cong viec co chirc danh nghe cfin trinh dQ
chuyen mon, ky thuat til cao d~ng tro len.

- Khong qua 30 ngay d6i voi cong viec co chirc danh nghe cfin trinh dQ
chuyen mon kY thuat trung c~p nghe, trung c~p chuyen nghiep, cong nhan kY
thuat, nhan vien nghiep vu,

3. NQi dung hop d6ng duQ'cth\fc hi~n thea quy dinh cua BQLu~t lao dQng
va cac van ban huang dfin thi hanh.

4. ChS dQ luang: Trong thai gian thir vi~c duQ'c huang 85% muc tiSn
luang cua cong vi~c thea vi tri vi~c lam; khong dong Bao hiSm xa hQi, Bao hiSm
y tS, Bao hiSm th~t nghi~p.

5. Tru6c 05 ngay hSt thai gian hgp d6ng thir vi~c, duang S\f viSt ban t\f
nh~n xet, dan vi t6 chuc hQp nh~n xet, danh gia, nSu d~t yeu cfiu lam ta trinh dS
nghi Hi~u truang kY tiSp hgp d6ng lao dQng co xac dinh thai h~n.

J)i~u 12. Cac lo~i hQ'pdAng lao dQng
1. Hgp d6ng lao dQng xac dinh thai h~n la hgp d6ng rna trong do hai ben

xac dinh thai h~n, thai diSm ch~m dm hi~u l\fc cua hgp d6ng trong khoang thai
gian tu du 12 thang dSn 36 thang.

2. Hgp d6ng lao dQng thea mila V\l ho~c thea mQt cong vi~c nh~t dinh co
thai h~n du6i 12 thang.

J)i~u 13. NQi dung va blnb tbrrc bQ'p dAng lao dQng
1. Hgp d6ng lao dQng phai co nhfing nQi dung chu ySu sau day:
a) Ten va dia chi nguai sir d\lllg lao dQngho~c cua nguai d~i di~n hgp phap;
b) HQ ten, ngay thang nam sinh, gi6i tinh, dia chi nai cu tm, s6 chUng

minh nhan dan ho~c gi~y ta hgp phap khac cua nguai lao dQng;
c) Cong vi~c va dia diSm lam vi~c;
d) Thai h~n cua hgp d6ng lao dQng;
d) Muc luang, hinh thuc tra luang, thai h~n tra luang, ph\! c~p luang va

cac khoan b6 sung khac;
e) ChS dQnang b~c, nang luang;
g) Thai gia lam vi~c, thai gia nghi ngai;
h) Trang bi bao hQ lao dQng cho nguai lao dQng;
i) Bao hiSm xa hQi va bao hiSm y tS;
k) Dao t~o, b6i duOng, nang cao trinh dQkY nang nghS.
2. Hqp d6ng lao dQng duQ'c l~p thanh 02 ban co gia tri phap ly nhu nhau. ~
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I>i~u 14. Ch~m dtrt hop dang lao dQng
1. Hth thai han hop d6ng lao d(>ngda ky rna Nha tnrong khong co nhu cfiu
2. Ba hoan thanh cong viec thea hop d6ng lao d(>ng.
3. Hai ben thea thuan ch~m dirt hop d6ng lao d(>ng.
4. Ngiroi lao d(>ngdu diSu kien vS thai gian dong bao hiem xa h(>iva tuoi

huang luang hiru thea quy dinh cua B(>luat lao d(>ng.
5. Nguoi lao dong bi kSt an til giam, nr hinh hoac bi c~m lam cong viec

ghi trong hop d6ng lao d(>ngthea ban an, quyet dinh co hieu hrc phap lu~t cua
Toa an.

6. Ngiroi lao d(>ngchet, bi Toa an tuyen b6 m~t nang hrc hanh vi dan su
mat tich hoac la da chSt.

7. Nguoi sir dung lao d(>ngla ca nhan chet, bi Toa an tuyen b6 m~t nang
19c hanh vi dan sg, m~t tich ho?c la da chSt; nguai su d\lng lao d(>ngkhong phai
la ca nhan ch~m d(rt ho~t d(>ng.

8. Nguai lao d(>ngbi xu ly ky lu~t sa thai.
9. Nguai lao d(>ngdan phuO'ng ch~m dill hgp d6ng lao d(>ngthea quy dinh

cua B(>lu~t lao d(>ng.
10. Nguai su d\lng lao d(>ng dan phuang ch~m dill hgp d6ng lao d(>ng

thea quy dinh cua B(>lu~t lao d(>ng;nguai su d\lng lao d(>ngcho nguai lao d(>ng
thoi vi~c do thay d6i Co' c~u, chia tach, sat nh~p, giai thS.

I>i~u 15. Quy~n va nghia V\l ella lao dQng hQ'p dang
1. QuySn 19i cua lao d(>nghgp d6ng
a) Bugc phap lu~t bao v~ trong ho~t d(>ngnghS nghi~p.
b) Bugc dao t~o, b6i duoog nang cao trinh d(> chinh tri, chuyen mon,

nghi~p V\l.
c) Bugc bao dam trang bi, thiSt bi va cac diSu ki~n lam vi~c.
d) Bugc tra luang tuang x(mg vai vi tri vi~c lam, dugc xet nang luang

thea quy dinh cua phap lu~t.
e) Bugc huang mQi chS d(>vS phuc 19i va cac ph\l c~p thea quy dinh cua

Nha nuac va "Quy chS chi tieu n(>ib(>"cua Nha truang.
i) Bugc nghi hang nam, nghi IS, nghi vi~c rieng thea quy dinh cua phap

lu~t vS lao d(>ng.
k) Bugc cung c~p thong tin lien quan dSn cong vi~c ho?c nhi~m V\l dugc giao.
1) Bugc quySn tiT ch6i thgc hi~n cong vi~c ho?c nhi~m V\l trai vai quy

dinh cua phap lu~t.
m) Bugc huang cac quYSnkhac thea quy dinh cua phap lu~t.
2. Nghia V\lcua lao d(>nghgp d6ng
a) Ch~p hanh duang 16i, chu truO'ng, chinh sach cua Bang, phap lu~t cua

Nha nuac. Co nSp s6ng lanh m~nh, trung thgc, cfin, ki~m, liem, chinh, chi cong
vo tu. Co y thilc t6 chilc ky lu~t va trach nhi~m trong ho~t d(>ngnghS nghi~p;
th\Ic hi~n dung cac quy dinh, n(>iquy, quy chS lam vi~c cua dan vi. M""
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b) Tlnrc hien cong viec hoac nhiem VI) duoc giao bao dam yeu c~u vS thai
gian va ch~t IUQ'ng.

c) Ph6i h9P t6t voi d6ng nghiep trong thtrc hien cong viec hoac nhiem vu.
d) Chap hanh sir phan cong cong tac cua ngiroi co tham quyen,
e) Thuong xuyen h9Ct?P nang cao trinh d9, ky nang chuyen mon, nghiep VI).

i) Bao v~ bi m?t nha mroc; giu gin va bao v~ cua cong, sir dung hieu qua
ti@tkiem tai san duoc giao.

k) Tu duong, ren luyen dao dire nghS nghiep, thirc hien quy t~c img xu
cua nguoi lao d9ng.

I) Thirc hien cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap Iuat,
m) Thirc hien cac Quy dinh cua Phap lu?t vS Bao hi@mxii h9i va Phap lu?t

vS Bao hi@mY t@.

ChU'O'ngIII
TO CHUC THVC HIJ~N

Di~u 16. Traeh nhi~m eua Phong Himh ehinh TB ehue
Lam d~u m6i t6 chuc tri@nkhai, thgc hi~n Quy dinh vS tuy@nd\lng lao

d9ng h9P d6ng trong TruOng D?i h9CNong Lam.

Di~u 17. Traeh nhi~m eua cae dO'nvi trong TrU'O'ng
1. Quy dinh nay Ia can cu d@cac don vi thu9C TruOng ph6i h9P v6i

phong Hanh chinh T6 chuc thgc hi~n vi~c tuy@nd\lng lao d9ng h9P d6ng trong
TruOng D?i hQcNong Lam.

2. Trong qua trinh thgc hi~n, n@u co v~n dS phat sinh, vu6ng m~c,
Truang cac don vi thu9C Truang phan anh kip thai v6i Hi~u truang (qua phong
Hanh chinh T6 chuc) d@xem xet, quy@tdinh. ff'


