DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NONG LAM Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 446 /QP-PHNL Thdi Nguyén, ngay € thing § nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tuyén dung lao dong hop dong
Truwong Pai hoc Nong Lim

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NONG LAM

Cén ctt Nghi dinh s6 31/CP ngay 4/4/1994 ciia Chinh phu “V/v thanh Idp Pai hoc
Thdi Nguyén’;

Cén cir Thong tu s6 10/2020/TT-BGDPT ngay 14/5/2020 ciia Bé truong Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché 16 chike va hoat dong cua Dai hoc ving va cdc co s&
gido duc dai hoc thanh vién,

Cén cir Quyét dinh s6 2424/QD-PHTIN ngay 22/10/2015 cia Gidm déc Pai hoc
Thdi Nguyén V/v Ban hanh quy dinh nhiém vy, quyén han cia Pai hoc Thdi Nguyén, cdc
co so giao duc dai hoc thanh vién va don vi truc thudc;

Cdn cir Bé ludt Lao dong;

Cén cir Nghi dinh sé 16/2015/NP-CP, ngay 14/02/2015 cia Chinh phii vé viéc
quy dinh co ché tu chii ciia don vi sy nghiép cong ldp;

Xét dé nghi cua Truéng phong Hanh chinh - T6 chirc.

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tuyén dung lao dong hop
dong Trudong Pai hoc Nong Lam - Pai hoc Thai Nguyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc tir ngay ky va thay thé Quy dinh da dugc ban
hanh tai Quyét dinh s6 527/2012/QD-TCCB ngay 11 thang 5 ndm 2012 v& viéc ban hanh
tiéu chuén va quy trinh tuyén dung can bd hop dong.

Piéu 3. Cac 6ng Truéng phong Hanh chinh - T6 chirc, Thu trudng cac don vi va
c4c ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhdn: s’ HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3 (T/; .
- Luu VT, TCCB.

'- I/u TRUONG
PGS.1S. LDudim Vam Dicn
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PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NONG LAM Pjc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY DINH
Vé tuyén dung lao dong hop dong
ciia Trudong Pai hoc Nong Lam, Pai hoc Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 616/QP-PHNL, ngay & thdng 8 nim 2020
cua Hiéu truong truong Dai hoc Nong Lam).

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung
1. Vin ban nay quy dinh vé tuyén dung lao dong hop ddng cta Trudng
Dai hoc Nong Lam, Dai hoc Thai Nguyén (sau ddy viét tit 1a Truorng DHNL).

2. Van ban nay duoc ap dung cho céc ng vién tham gia tuyén dung, ky
hop dong lao dong v&i Truong PHNL. Quy dinh nay khong ap dung ddi véi cac
don vi tu chu tryc thudc truong.

Piéu 2. Cin cit tuyén dung hop dong lao ddng
1. Viée tuyen dung hop dong lao dong phai cén cir vao chitc ning, nhiém

vy, nhu cau cong vic, vi tri viéc 1am, tiéu chuln chirc danh nghé nghiép va quy
tién luong ciia Nha trudng.

2. Hang ndm, cic don vi xac dinh vi tri, s6 luong can tuyén dung trén co
s0 danh gia thuc trang ddi ngi, khéi lugng cong viéc hién tai, dinh huong phat
trién doi ngili chia don vi; dé xuét ké hoach tuyén dung cho ting vi tri gui vé Nha
treong vao thang 12 (qua B phan T chic Cén bd - Phong Hanh chinh T
chire). Can cr vao ké hoach tuyén dung ciia cc don vi, Nha truong xem xét giao
chi tiéu, sb lugng va didu chinh cho phu hop.

3. Viéc tuyén dung phai can cr quy dinh cua Luit Gido duc dai hoc, B
luit Lao dong va céc vin ban huéng dan thi hanh.
Diéu 3. Nguyén tic tuyen dung hop dong lao dﬁng

1. Pam béo sy ldnh dao clia Pang Uy va su thong nhit quan ly ctia Ban
Giam hiéu Nha truong; dam bao viéc sir dung ngudn kinh phi gén voi hiéu qua
cong tac;

2. Phat huy tinh chu dong va tu chiu trach nhiém cta truéng don vi trong
tuyén dung nhan luc 1am viée tai don vi;

3. Pam bao tinh cdng khai, minh bach, c6ng bang, khach quan, canh tranh
va dung phap luat;

4, Tuyen chon ding ngudi, dép mg yéu cdu cla vi tri viéc lam, ¢ tinh
dén céc dbi tuong wu tién theo quy dinh.
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Piéu 4. Tiéu chuin chung

1. La cong dan Viét Nam hodc ngudi nude ngoai thuong trd & Viét Nam
(con thoi han visa trong thoi gian hop dong), c6 ly lich rd rang, cé
pham chit dao dic tbt;

2. C6 strc khoe tdt;

. C6 trinh d0 ngoai ngft, tin hoc pht hop véi vi tri tuyén dung;

4. C6 vin bang, chimg chi dio tao, chimg chi hanh nghé phi hop véi vi
tri viéc lam;

5. Khong trong thoi gian thi hanh ky luat tir khién trach tré 1én hosic dang
bi truy cru trach nhiém hinh su.

W

Picu 5. Tiéu chuén cu thé

1. Tiéu chuin dbi véi giang vién

a) Co Bang tot nghiép thac s tré 1én phu hop véi véi nganh/chuyén nganh
dang ky du tuyen (trude do6 phai t6t nghiép dai hoc chinh quy dat loai kha trd
Ién) hodc c6 Bing tién sy phu hop véi véi nganh/chuyén nganh diang ky du
tuyén néu t&t nghiép dai hoc loai trung binh hosc t&t nghiép dai hoc hé vira 1am
vira hoc, hé lién thong dat loai gidi trér 1én. Di véi ngudi dugc dao tao & cac co
s& gido duc dai hoc nuéc ngoai thi Bang phai duge Bo Glao duc va Dao tao
thiAm dinh va cong nhan bang tuong du'cmg phu hop véi yéu cau tuyen dung.

b) Co chimg chi ngoa1 ngir tiéng Anh trinh d6 B1 qudc té theo tidu chuan
chau Au hodc chung chi quoc té khac tuong duong trd 1én. Ngudi du tuyén c6
bang tbt nghiép thac si, tién sT & nuéc ngoai thudc céc thir tiéng: Nga, Trung,

Anh, Phép, Puc, Nhat, B4 Pao Nha, Ty Ba Nha, Han Qudc dugce mién ngoai
ngir khi ding ky tham dy thi tuyén.

c) C6 chung chi ung dung cdng nghé thong tin co ban hodc tuong duong
tré 1én (khéng 4p dung ddi véi g vién chuyén nganh cong nghé thong tin).

d) C6 chimng chi bdi dudng nghiép vu su pham cho giang vién trong cac
co s& gido duc dai hoc.

2. Tiéu chuén doi véi chuyén vién, nghién ciru vién va twong dwong
khdc (ké toan vién, thu vién vién, ky su...).

a) C6 bang &t nghiép dai hoc trd 1én; chuyén nganh phu hop véi yéu cau
tuyen dung va vi tri viéc lam;

b) C6 chimg chi quan ly Nha nuéce chuong trinh chuyén vién;

¢) Co6 trinh d§ ngoai ngir tleng Anh theo khung nang luc trinh d6 ngoai
ngit bac 2, trinh dd A2 theo tiéu chudn Chau Au hoic tuong duong trd 1én;

d) C6 ching chi tmg dung cdng nghé thong tin co béan hoic tuong duong
tré 1én (khéng ap dung dbi voi tmg vién chuyén nganh cong nghé thong tin).

3. Tiéu chuin doi véi nhan vién phuc vu

a) C6 vin bang, ching chi nghé phi hop véi vi tri cong viée tuyén dung;
b) Sir dung dugc mdt ngoai ngir phuc vu cong viée (néu cin); N(
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¢) Co ching chi img dung céng nghé théng tin co ban hodc tuong duong
(néu can).

4. Nhitng nguwoi sau ddy dwoc wu tién ky hop dong lao dong:
- Nguoi dén tde it nguoi;
- Nit (dbi véi céc vi tri viéc 1am phtt hgp cho ¢4 nam va nir);
- Nguoi khuyét tat (dam bao thyc hién duoc cac cdng viéc phu hop
vdi vi tri viéc lam).
Céc truong hop uu tién khac thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.
Piéu 6. Hinh thirc tuyén dung

Nha truorng tuyén dung bing hinh thirc xét tuyén hoic thi tuyén thong qua
viéc danh gia hd so va kiém tra chuyén mén cta ngudi du tuyén.

Piéu 7. HO so tuyén dung

Hb so tuyén dung duogc lap thanh 02 bd, bao gém:

1. Pon xin viéc;

2. So yéu ly lich ¢6 dan 4nh 3 x 4 (c6 x4c nhan ciia co quan c6 tham quyén);
3. Ban sao Bing tbt nghiép va bang diém sau dai hoc, dai hoc, trung hoc

chuyén nghiép, hoc nghé (néu c6); ching chi ngoai ngf, tin hoc theo quy dinh
(ban sao c6 cong chimg).

Truong hop c6 vén bang, chimg chi, két qua hoc tap do co so dao tao
nuoc ngoai cap phai dugc cong ching dich thuat sang tiéng Viét. Bing t6t
nghiép dai hoc, thac si, tién si 'phéi duge Cuc Quén ly chit luvong, Bo Gido duc
va Do tao cong nhan, bing tét nghiép phd thong trung hoc phai duge S& Gido
duc va Pao tao cong nhén.

4. Gidy kham sirc khée (do Bénh vién hodc Trung tAm y té cép huyén tré
1én cAp c6 thoi han khéng qua 06 thang);

5.02 anh 4 x 6;
6. Ban sao gidy khai sinh (c6 cong chung);
7. Ban tu nhén xét, danh gi4 vé phim chét chinh tri, dao dtc, trinh do va

nang lyc chuyén mon, nghiép vy, qud trinh cong tdc va céc hinh thic khen
thudng (néu cd).

Chuwong 11
QUY TRINH TUYEN DUNG HQP PONG LAO PONG

Pi¢u 9. Quy trinh tuyén dung hop ddng lao dong
Thuc hién theo cac budc sau:
Bude 1: Xéc dinh nhu cau, xdy dung ké hoach tuyén dung

Can clr vao vi tri viéc 1am va nhu cau cén tuyén dung lao ddng cua cic
don vi, Phong Hanh chinh Té chic tham muu xay dung ké hoach tuyén dung
trinh Ban Giam hi€u phé duyét.
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Buoc 2: Théng bdo tuyén a’ung va tiép nhdn ho so

Can cur vao ké hoach tuyén dung, Phong Hanh chinh Té chirc dang thong
bao tuyen dung lao dong trén Website cua Nha truong. Noi dung thong bao ghi
rd: sO lugng, vi tri viée lam tuyén dung, tiéu chuén, didu kién, thoi gian, dia
diém tiép nhan hd so cua ngum dang ky du tuyén.

Phong Hanh chinh T4 chirc thu nhén hd so theo quy dinh.

Bucc 3: Tham dinh xét duyét hé so.

Phong Hanh chinh T$ chirc téng hop danh sach, phan loai hd so theo i tr
tuyén dung, lap danh sich céc g vién du didu kién, tidu chuin du tuyén va
cong khai trén website ctiia Nha truong.

Buéc 4. T6 chike xét tuyén/thi tuyén

Hoi dong tuyén dung giri thdng bao triéu tép Ung vién dy tuyén, théng béo
cu thé ndi dung va hinh thirc xét tuyen/thl tuyen ndi dung thi chuyen mon
nghi€p vu chuyén nganh, thoi gian va dia diém td chirc thi cho cac ung vién cd
dt didu kién du thi.

Buére 5. Théng bdo két qud triing tuyén

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc két qua xét tuyen/th1 tuyén
cua Hoi dong tuyén dung, Phong Hanh chinh Té chirc thong béo giri théng béo
céng nhén két qua tring tuyén bang vin ban téi ngudi du tuyén qua duong buu

dién theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky va thong bdo céng khai trén trén
Website cia Nha truong.

Cham nhét 13 20 ngay lam viéc ké tir ngay cong bb két qua tuyen dung,
ngudi tring tuyén hop ddng lao dong phai dén ky hop dbng lam viéc va nhén
nhiém vu theo quy dinh ciia Nha trudng. Qua thoi han trén, _nguoi tring tuyen
khong den ky hop ddng 1am viéc thi Hidu trudng c6 quyén hay bo két qua

trung tuyen

Piéu 10. Hpi ddng tuyén dung

1. Hoi ddng tuyén dung gdém c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gbm:

a. Chii tich Hi dong 1a Hiéu truéng hoc Phé Hiéu truéng dugc Hidu
truong Uy quyeén.

b. Phé Chii tich Hoi dong la Phé Hiéu truéng hodc Trudng phong Dao
tao, hoac Truong phong Hanh chinh T4 chue.

c. Uy vién kiém thu ky Hoi ddng 12 Truéng phong hodc Pho trudng phong
Hanh chinh Té chire phu trach cong tac td chirc can bd.

d. Cac uy vién khac 1a nhitng ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan
dén vi tri tuyén dung.

2. Hoi déng tuyen dung lam viéc theo nguyén tac tap thé, két luén theo da
s& va c6 nhiém vy t6 chirc xét tuyen/th1 tuyén theo quy dinh. Giai quyét khidu
nai, t6 céo trong qua trinh td chirc xét tuyén/thi tuyén theo quy dinh cua phép luat.

3. Nhilng nguoi 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia ngudi tham gia du
tuyén, nhitng nguoi la cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vg hodc chéng, vo
hodc chong cta ngudi du tuyén va nhing ngudi dang trong thoi gian bj xem xét

i
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xur ly ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét khéng dugc tham gia vao
Hbi dong tuyén dung.
Pi¢u 11. Hop ddng thir viée

1. Can cir vao két qua tring tuyén, Hiéu truéng c6 thé ky hop dong thir
vig¢c. Thoi glan thir viéc cin cir vao tinh chit va mirc d6 phirc tap cia cong viéc,
chi dugc thir viéc mét 1an dbi voi mot cong viéc va dam bao céc diéu kién sau
day:

- Khong qua 60 ngay ddi véi cong viée ¢é chic danh nghé cin trinh d6
chuyén moén, k§j thuét tir cao dang tro 1én.

- Khéng qua 30 ngay d01 V@i cong viéc €0 chirc danh nghé can trinh d6
chuyén mon ky thuét trung cip nghé, trung cép chuyén nghiép, cdng nhan ky
thuat, nhan vién nghiép vu.

3. No6i dung hop dong dugc thyc hién theo quy dinh ctia B Luat lao dong
va c4c vin ban huéng din thi hanh.

4. Ché a6 luong Trong thoi gian thir viée dugce huéng 85% mic tién
luong ctia cong viée theo vi tri viéc lam; khong déng Bao hiém xa hoi, Bao hidm
y té, Bao hiém thét nghiép.

5. Trude 05 ngay hét thoi gian hop dong thr viéc, duong su viét ban tu
nhén xét, don vi td chire hop nhén xét, danh gia, néu dat yéu cau 1am t& trinh dé
nghi Hidu trudng ky tiép hop ddng lao dong c6 xac dinh thoi han.

Piéu 12. Cac loai hop ddng lao dong

1. Hop ddng lao dong xac dinh thoi han 1a hop dong ma trong d6 hai bén
xac dinh thoi han, thoi diém chdm dut hidu luc cta hop dong trong khoang thoi
gian tir da 12 thang dén 36 thang.

2. Hop dong lao dong theo mua vy hodc theo mét céng viée nhét dinh cé
thot han dudi 12 thang.

Piéu 13. Noi dung va hinh thirc hop dong lao dong

1. Hop dong lao dong phai c6 nhimg ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén va dia chi ngudi sir dung lao dong hodc ctia ngudi dai dién hop phap;

b) Ho tén, ngay ‘thang ndm sinh, gi6i tinh, dia chi noi cu tra, s6 ching
minh nhén déan hodc gidy t& hop phép khac cla ngudi lao dong;

¢) Cong viéc va dia diém lam viéc;

d) Thoi han ciia hgp dong lao dong;

d) Muc luong, hinh thirc tra lwong, thoi han tra luong, phu cip luong va
céc khoan bd sung khac;

e) Ché d6 nang bic, ning luong;

g) Thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi;

h) Trang bi bao hd lao dong cho ngudi lao dong;

i) Bao hiém x4 hdi va bao hiém y té;

k) Pao tao, bdi dudng, ning cao trinh do k¥ ning nghé.

2. Hop dong lao dong dugc 1ap thanh 02 ban c6 gia tri phép ly nhu nhau. S‘Y/
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Piéu 14. Cham dirt hop ddng lao dong

1. Hét thoi han hop ddng lao dong da ky ma Nha trudng khong c6 nhu ciu

2. D3 hoan thanh cong viéc theo hgp ddng lao dong.

3. Hai bén thoa thuan chim dut hop ddng lao dong.

4. Ngudi lao dong di diéu kién vé thoi gian déng bao hiém x4 héi va tudi
huéng luvong huu theo quy dinh cta B6 ludt lao dong.

5. Nguoi lao dong bi két an ti giam, tir hinh hodc bi cdm lam cong viée
ghi trong hop dbng lao dong theo ban an, quyét dinh c6 hiéu luc phap luat cla
Toa an.

6. Nguoi lao dong chét, bi Toa 4n tuyén bd mét nang luc hanh vi dén sy,
mét tich hodc la da chét.

7. Nguorl su dung lao dong 1a c4 nhan chét, bi Toa 4n tuyén bd mat ning
lyc hanh vi dan sw, mét tich hoic 1a da chét; ngudi sir dung lao dong khong phai
14 c4 nhan chim dit hoat dong.

8. Nguoi lao ddng bi x1r ly ky luét sa thai.

9. Ngudi lao dong don phuong chédm dirt hop ddng lao dong theo quy dinh
cua B luat lao dong.

10. Nguoi st dung lao dong don phuorng chim dit hop ddng lao dong
theo quy dinh cua B4 luét lao dong; ngudi sir dung lao dong cho nguoi lao dong
thoi viéc do thay ddi co cAu, chia téch, sat nhap, giai thé.

Piéu 15. Quyén va nghia vu ciia lao dong hop dong

1. Quyén loi ctia lao déng hop dong

a) Pugc phap luat bao vé trong hoat dong nghé nghiép.

b) Pugc dao tao, bdi dudng ning cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu.

¢) Dugc bdo dam trang bi, thiét bi va cac diéu kién lam viéc.

d) Puoc tra luong tuong ximg voi vi tri viée 1lam, dugc xét nang luong
theo quy dinh cua phap luat.

e) Pugc hudng moi ché d6 v& phuc loi va céc phu cip theo quy dinh cua
Nha nuéc va “Quy ché chi tiéu ndi bd” ctia Nha trudng.

1) Bugc nghi hang nam, nghi 1€, nghi viéc riéng theo quy dinh cta phap
ludt vé lao dong.

k) Pugc cung cép théng tin lién quan dén cong viée hodc nhiém vu duge giao.

1) Pugc quyén tir chdi thuc hién cong viéc hodc nhi€m vy trai véi quy
dinh cua phép luat.

m) Pugc huéng céc quyén khac theo quy dinh ctia phép luat.

2. Nghia vu ctia lao dong hop dong

a) Chip hanh duong 16i, chi truong, chinh sach cua Dang, phép ludt cia
Nha nuéc. C6 nép song lanh manh, trung thyc, can, kiém, liém, chinh, chi cong
vo tu. C6 y thirc t6 chie ky luat va trach nhiém trong hoat dong nghé nghiép;
thue hién dung cic quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc cta don vi. N
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b) Thuc hién cong viéc hodc nhiém vu dugc giao bao dam yéu cau vé thoi
gian va chat lugng.
¢) Phéi hop tét v6i ddng nghiép trong thuc hién cong viéc hodc nhiém vu.
d) Chép hanh su phan cong cbng tac ctia ngudi c6 thdm quyén.
e) Thuong xuyén hoc tdp ning cao trinh d9, k¥ ndng chuyén moén, nghiép vu.
1) Bao vé bi mét nha nudc; git gin va bdo v¢ clia cong, st dung hiéu qua
ti€t kiém tai san dugc giao.
k) Tu dudng, rén luyén dao dtc nghé nghiép, thuc hién quy tic tng xir
cta nguoi lao dong.
1) Thuc hién cac nghia vu khéc theo quy dinh cia phap luit.
_ m) Thuc hién cac Quy dinh cta Phap luét v& Bao hiém x3 hoi va Phap luat
veé Bao hiém Y té.

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trich nhiém ciia Phong Hanh chinh T4 chire

Lam dau mdi t6 chirc trién khai, thuc hién Quy dinh v& tuyén dung lao
dong hop dong trong Trudng Pai hoc Nong Lam.

Piéu 17. Trach nhiém ciia cic don vi trong Truwdng

1. Quy dinh nay 13 cin cir d& cac don vi thudc Trudng phdi hop voi
phong Hanh chinh T4 chitc thuc hién viéc tuyén dung lao déng hop ddng trong
Trudng Pai hoc Nong Lam.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé phét sinh, vudng mic,
Trudng céc don vi thugc Trudng phan anh kip thoi vai Hiéu trudng (qua phong
Hanh chinh T chirc) dé xem xét, quyét dinh.

>7  HIEU TRUONG
PGS.1S. Dadn Vin Bién
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